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Технологическая схема

муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация МО Затонновский сельсовет Илекского района оренбургской области

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	5600000000165003272

	3. 
	Полное наименование услуги
	Выдача выписки из похозяйственной книги

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Выдача выписки из похозяйственной книги

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление № 90-п от 06.12.2022 г.  Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ) 

	
	
	Официальный сайт муниципального образования

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги

	
	
	Другие способы


	Раздел 2. Общие сведения о услуге



	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановле-ния предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявле-ния по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обраще-ния)
	
	
	
	
	Нали-чие пла-ты (государственной пош-лины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	не более 30 дней со дня регистрации заявления 

	не более 30 дней со дня регистрации заявления 

	1) отсутствует право на получение муниципальной услуги у заявителя в соответствии с действующим законодательством;

2) личное подсобное хозяйство, в отношении которого запрашивается выписка, не располагается на территории муниципального образования;

3) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению, в том числе при представлении документов в электронном виде:

электронные документы представлены в форматах, не предусмотренных Административным регламентом;

нарушены требования к сканированию представляемых документов, предусмотренные Административным регламентом;

4) не указаны: фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя);

6) содержание в заявлении (запросе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации МО Затонновский сельсовет , а также членов его семьи;

7) невозможность прочтения запроса, поступившего посредством электронной или почтовой связи (в том числе, если запрос поступил на иностранном языке);

8) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги;

9) выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных.
	1) представлен неполный перечень документов, указанных в Разделе 4 настоящей технологической схемы;

2) несоответствие заявителя требованиям, установленным Разделом 3 настоящей технологической схемы;

3) отсутствие запрашиваемой заявителем информации (записей) в похозяйственных книгах или в единой автоматизированной системе похозяйственного учета Оренбургской области (далее - ЕИАСПУ) (деле - реестры);

4) отсутствие информации (записей) о заявителе в реестрах (за исключением лиц, которым перешло в порядке наследования или по иным основаниям право собственности на здание (строение) или сооружение, расположенное на земельном участке, предоставленном на территории муниципального образования Затонновский сельсовет  для ведения личного подсобного хозяйства до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации).
	-
	-
	-
	-
	-
	1) личное обращение в администрацию МО Затонновский сельсовет, предоставляющей услугу;

2) почтовая связь;

3) Единый портал государственных услуг;

6) личное обращение в МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии).

	На Едином портале государственных услуг в виде электронного документа;

В МФЦ на бумажном носителе, полученном из администрации МО Затонновский сельсовет, предоставляющей  услугу;

В МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги;
В администрацию МО Затонновский сельсовет, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;

Направление документа, подписанного электронной подписью, на адрес электронной почты


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Физические лица
	Заявление
	-
	да
	Представитель
	Доверенность


	Доверенность, выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (нотариально заверенная или приравненная к ней)

	
	
	
	
	
	Законный представитель
	свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	

	
	
	
	
	
	
	свидетельство об усыновлении
	

	
	
	
	
	
	
	документ (акт) о назначении опекуна, попечителя
	


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление 

 
	заявление
	Подленник в 1 экз.

формирование в дело
	нет
	нет
	приложение №1 к технологи-ческой схеме
	приложение №1 к технологи-ческой схеме

	2
	документ, подтвер-ждающий полномо-чия заявителя
	доверенность
	Подленник в 1 экз.

установление полномочий представителя заявителя
	при обращении представи-теля заявителя
	Доверенность, выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (нотариально заверенная или приравненная к ней).
	_
	_

	
	
	свидетельство о рождении несовершеннолетнего
	Подленник в 1 экз.

установление полномочий представителя заявителя
	При обращении родителя заявителя
	-
	-
	-

	
	
	свидетельство об усыновлении
	Подленник в 1 экз.

установление полномочий представителя заявителя
	При обращении усыновителя
	-
	_
	_

	
	
	документ (акт) о назначении опекуна, попечителя
	Подленник в 1 экз.

установление полномочий представителя заявителя
	При обращении опекуна
	-
	_
	_

	3
	документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	Подленник в 1 экз.

установление личности заявителя
	нет
	-
	-
	-

	
	
	свидетельство о рождении несовершеннолетнего гражданина
	Подленник в 1 экз.

установление личности заявителя
	Если заявителем является несовершеннолетний в возрасте до 14 лет
	-
	-
	-

	4
	документ, устанавливающий или удостоверяющий право собственности заявителя на здание (строение) или сооружение, расположенное на земельном участке, предоставленном для ведения личного подсобного хозяйства до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации
	свидетельство о праве на наследство
	Оригинал для сверки копии – 1 экз.

Копия для формирования в дело – 1 экз.
	в случае, если заявитель не является членом личного подсобного хозяйства
	-
	-
	-

	
	
	свидетельство о праве собственности
	Оригинал для сверки копии – 1 экз.

Копия для формирования в дело – 1 экз.
	
	-
	-
	-

	
	
	Договор купли-продажи
	Оригинал для сверки копии – 1 экз.

Копия для формирования в дело – 1 экз.
	
	-
	-
	-

	
	
	Договор дарения
	Оригинал для сверки копии – 1 экз.

Копия для формирования в дело – 1 экз.
	
	-
	-
	-

	
	
	Решение суда
	Оригинал для сверки копии – 1 экз.

Копия для формирования в дело – 1 экз.
	
	-
	-
	-

	
	
	Договор аренды земельного участка и разрешение на строительство
	Оригинал для сверки копии – 1 экз.

Копия для формирования в дело – 1 экз.
	
	-
	-
	-

	5
	свидетельство о смерти
	свидетельство о смерти гражданина
	Оригинал для сверки копии – 1 экз.

Копия для формирования в дело – 1 экз.
	при обращении за справкой о месте жительства умершего
	-
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

Технологи-ческой карты межведом-ственного взаимо-действия
	Наименова-ние запрашивае-мого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашива-емых в рамках межведомственного информа-ционного взаимо-действия
	Наимено-вание органа (организа-ции), направляю-щего(ей) межведом-ственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведом-ственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществле-ния межведом-ственного информа-ционного взаимодей-ствия 
	Форма (шаблон) межведом-ственного запроса
	Образец заполнения формы межведом-ственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/ документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Справка о составе семьи
	нет
	Положительный
	Приложение № 2 к технологической схеме
	1) На Едином портале государственных услуг в виде элек-тронного докумен-та;

2) В МФЦ на бумаж-ном носителе, полу-ченном из администрации МО Затонновский сельсовет,  , предоставляющей услугу;

3) В МФЦ в виде до-кумента, содержа-щего информацию из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги;

4) В администрацию МО Затонновский сельсовет, предо-ставляющей услугу, на бумажном носи-теле;

5) Направление доку-мента, подписанно-го электронной подписью, на адрес электронной почты
	5 лет
	3 месяца

	3
	Справка о наличии личного подсобного хозяйства 
	нет
	Положительный
	Приложение № 3 к технологической схеме
	
	
	

	4
	Справка о месте жительства умершего
	нет
	Положительный
	Приложение № 4 к технологической схеме
	
	
	

	8
	Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок 
	нет
	Положительный
	Приложение № 5 к технологической схеме
	
	
	

	9
	Выписка из похозяйственной книги в форме листов похозяйственной книги (копий листов)
	нет
	Положительный
	копий листов
	
	
	

	11
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
	нет
	отрицательный
	Приложение № 6 к технологической схеме
	
	
	


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименова-ние процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполни-тель процеду-ры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием заявления (запроса) и документов и их регистрация
	Основанием для начала административной процедуры является получение от заявителя заявления и прилагаемых документов. Заявление и прилагаемые документы рассматриваются непосредственно после получения. 

Должностное лицо устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ удостоверяющий личность.

Должностное лицо осуществляет проверку подлинности, полноты и правильности оформления представленных документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, должностное лицо, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению. При согласии заявителя устранить препятствия должностное лицо возвращает предоставленные документы, при несогласии заявителя устранить препятствия должностное лицо обращает его внимание на то, что указанное обстоятельство может препятствовать  предоставлению муниципальной услуги.

Результатом выполнения административной процедуры являются: регистрационная запись в журнале регистрации заявлений, предоставление расписки заявителю о принятии документов (копии заявления с отметкой о регистрации).

При поступлении заявлений в электронном виде с Портала должностное лицо  действует в соответствии с требованиями нормативных актов, указанных в Административном регламенте. Заявление в электронной форме приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатом выполнения административной процедуры является уведомление заявителя о регистрации заявления (изменение статуса заявление в личном кабинете Портала). 
	Выполнение административной процедуры осуществляется в течение одного рабочего дня со дня приема заявления
	Должностное лицо администрации МО Затонновский сельсовет
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	Сотрудник МФЦ:

1) Удостоверяет личность заявителя, проверяет его полномочия;

2) Принимает запрос, проверяет правильность заполнения;
3) Регистрирует заявку в АИС МФЦ с последующим формированием одного экземпляра заявления в МФЦ и двух экземпляров расписки о приеме документов, на которых проставляются регистрационный номер заявки, дата и время приема, перечень документов и подписи сотрудника МФЦ, осуществившего прием, и заявителя (представителя заявителя);

4) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа с информацией о соответствии данной копии предъявленному оригиналу, если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется;
	В момент приема запроса у заявителя 
	Сотруд-ник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	5) направляет запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в администрацию МО Затонновский сельсовет 
	Не позднее следующего рабочего дня со дня приема заявки
	Сотруд-ник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	2
	Рассмотрение документов, предоставленных заявителем и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	Заявление и представленные документы передаются для рассмотрения и наложения резолюции ответственному должностному лицу администрации МО Затонновский сельсовет.

Критерием принятия решения является наличие необходимых документов, предусмотренных разделом 4 настоящей технологической схемы, и права заявителя на получение выписки.

Результатом исполнения административной процедуры является передача заявления для подготовки выписки и выдачи ее заявителю или направления письменного уведомления об отказе в выдаче выписки.


	Выполнение административной процедуры осуществляется в течение 28 календарных дней со дня регистрации заявления и документов.


	Должностное лицо администрации МО Затонновский сельсовет
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	3
	Подготовка информации о предоставлении муниципальной услуги


	Основанием для начала административной процедуры является принятое решения должностного лица о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Должностное лицо готовят проект ответа (справки/выписки/уведомления) по форме согласно приложениям №№ 2-6 к настоящей технологической схеме (далее – ответ).

Результатом выполнения административной процедуры является подписание ответа уполномоченным должностным лицом администрации МО Затонновский сельсовет.


	2 дня с даты решения о предоставлении (приостановление или отказе в предоставлении) муниципальной услуги
	Должностное лицо администрации МО Затонновский сельсовет,
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	4
	Уведомление заявителя о принятом решении и выдача запрашиваемых документов 

	Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом администрации МО Затонновский сельсовет ответа.

Уведомление заявителя о принятом решении осуществляется должностным лицом администрации МО Затонновский сельсовет  
по желанию заявителя: лично, по почте, по телефону, через МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии), в электронной форме в личный кабинет заявителя.

Результатом выполнения административной процедуры является предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги.
	2 рабочих дня с даты подписания ответа уполномоченным лицом администрации МО Затонновский сельсовет
	Должностное лицо администрации МО Затонновский сельсовет
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	5
	Передача документов в МФЦ
	Должностное лицо администрации МО Затонновский сельсовет передает результат оказания услуги в МФЦ по реестру
	Не позднее следующего рабочего дня после формирования ответа заявителю
	Должностное лицо администрации МО Затонновский сельсовет 
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	6
	Прием документов в МФЦ
	Сотрудник МФЦ принимает результат оказания услуги.
Оповещает заявителя о готовности результата оказания услуги к получению.

Передает документы на выдачу.
	В день приема документов из администрации МО Затонновский сельсовет 
	Сотрудник МФЦ
	
	-

	7
	Выдача результата оказания услуги
	результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа; доверенному лицу – при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке
	В момент обращения заявителя в МФЦ
	Сотрудник МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-


Раздел 8. Особенности предоставления  услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	официальный сайт администрации МО Затонновский сельсовет , предоставляющего услугу;
Единый портал государственных услуг
	нет
	через экранную форму на Едином портале государственных слуг
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	_
	личный кабинет заявителя на ЕПГУ
	Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг


Приложение № 1
к технологической схеме
Наименование органа местного самоуправления_______________________________________

Сведения о заявителе: ____________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

документ, удостоверяющий личность:____________________________________________
(вид документа, серия, номер)

____________________________________________________

(дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)
____________________________________________________
(число, месяц, год рождения)

Контактная информация:

тел.:_________________________________________________

эл. почта_____________________________________________

адрес места жительства___________________________________________
Заявление

о предоставлении муниципальной услуги

1. Прошу представить выписку из похозяйственной книги в форме (отметьте запрашиваемый документ):

· Справки о составе семьи;

· Справки о наличии личного подсобного хозяйства;

· Справки о месте жительства умершего;
· Выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;

· Выписки из похозяйственной книги в форме листов похозяйственной книги (копий листов);

в отношении личного подсобного хозяйства, расположенного по адресу: _________________________________________________________________________________________________ 
2. Приложение (опись прилагаемых документов):

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии

доверенности) в виде:

(отметьте только один вариант)

· электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru);

· документа на бумажном носителе в МФЦ;

· документа на бумажном носителе непосредственно в органе (организации).

4. В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) прошу:

(отметьте только один вариант)

· произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА);

· восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА);

· подтвердить регистрацию учетной записи на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА).
В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) указывается следующая информация:

СНИЛС 000-000-000-00

номер мобильного телефона в федеральном формате: 00000000000

e-mail _______________________________________ (если имеется)

гражданство - Российская Федерация/ ________________________

(наименование иностранного государства)

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина РФ:

серия, номер - 0000000000

кем выдан - _______________________________________________

дата выдачи - 00.00.0000

код подразделения - 000000

дата рождения - 00.00.0000

место рождения - __________________________________________

В случае, если документ, удостоверяющий личность - паспорт гражданина иностранного государства:

дата выдачи - 00.00.0000

дата окончания срока действия - 00.00.0000

5. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru (для заявителей, зарегистрированных в ЕСИА) СНИЛС 000-000-000-00

(отметьте только один вариант)

	
	
	ДА
	
	
	НЕТ


	
	
	
	 
	
	 

	
	(дата)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение № 2
к технологической схеме
	
	
	
	
	
	№___

	
	
	
	
	
	

	Справка

	о составе семьи

	Выдана __________(наименование органа)________ гр. ___(Ф.И.О. полностью)___________, «___» _______ ___ года рождения, проживающему(ей) по адресу:  _______________________________, в том что он(она) имеет следующий состав семьи*:

	

	Фамилия 
	
	
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	

	Отчество (при наличии)
	
	
	
	
	

	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	Записан первым (глава хозяйства)
	
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	
	

	*указываются члены личного подсобного хозяйства, включая заявителя.

Справка выдана на основании похозяйственной книги №_____________________________

лицевой счет № ____________________________, для представления по  месту требования.


Дата









00.00.0000

	
	 
	
	 
	
	 

	
	(должность)
	
	(подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О.)


Приложение № 3
к технологической схеме






№___

Справка

о наличии личного подсобного хозяйства

Выдана __________(наименование органа)________ гр. ___(Ф.И.О. полностью)___________,  «___» _______ ___ года рождения, проживающему(ей) по адресу:  _______________________________, в том что он(она) имеет в наличии личное подсобное хозяйство согласно похозяйственной книги: №___________ лицевой счет №________________  на участке размером ______ га, которое расположено по адресу: _______________________________________________________________________________

В личном подсобном хозяйстве выращиваются: _________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(перечислить скот, птицу, кроликов, нутрий, продукцию

растениеводства, пчеловодства, цветоводства и т.д.)

Дата










00.00.0000

	
	 
	
	 
	
	 

	
	(должность)
	
	(подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О.)


Приложение № 4
к технологической схеме
	№_________

	Справка

	о месте жительства умершего

	Выдана __________(наименование органа)________ гр. ___(Ф.И.О. полностью)___________,  «___» _______ ___ года рождения, проживающему(ей) по адресу:  _______________________________, в том что гр. ________________________________, «___» _______ ___ года рождения, по день смерти «___» _______ ___ г. проживал(а) по адресу:  _______________________________, и совместно с ним(ней) по день его(её) смерти по указанному адресу проживали*:

	

	Фамилия 
	
	
	
	
	

	Имя
	
	
	
	
	

	Отчество (при наличии)
	
	
	
	
	

	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	Записан первым (глава хозяйства)
	
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	
	

	*указываются члены личного подсобного хозяйства, включая умершего.

Справка выдана на основании похозяйственной книги №_____________________________

лицевой счет № ____________________________, и свидетельства о смерти гражданина для представления по месту требования.


Дата









00.00.0000

	
	 
	
	 
	
	 

	
	(должность)
	
	(подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О.)


Приложение № 5
к технологической схеме
№_________
	ВЫПИСКА
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
на земельный участок

	 
	
	
	
	
	00.00.0000

	 (место выдачи)
	
	
	
	
	(дата выдачи) 

	Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину 

	

	(фамилия, имя, отчество полностью)

	дата рождения 
	00.00.0000 г,
	
	
	
	

	документ, удостоверяющий личность,  
	 

	
	
	
	(вид документа, удостоверяющего личность)

	
	выдан 
	  

	(серия, номер)
	
	(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

	
	
	
	
	
	
	
	

	проживающему по адресу:  
	 

	
	

	
	
	(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

	принадлежит на праве  
	

	
	
	(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

	земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, 

	общей площадью
	 
	
	
	
	

	расположенный по адресу
	 

	
	

	назначение земельного участка
	 

	
	(указывается категория земель – земли поселений (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участка))

	о чем в похозяйственной книге  
	 

	
	
	
	(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	дата
	00.00.0000
	
	г. сделана запись на основании
	 

	

	(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

	
	 
	
	 
	
	 

	
	(должность)
	
	(подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О.)


Приложение № 6
к технологической схеме
	
	
	
	
	
	
	№___

	
	
	
	
	
	
	От  (указать наименование органа)
Кому __________________________________

Проживающего(ей) по адресу:

__________________________________



	
	
	
	
	
	
	

	УВЕДОМЛЕНИЕ



	По результатам рассмотрения заявления  от  _________№______ принято решение отказать в предоставлении услуги в соответствии с пунктом 38 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»:
_______________________________________________________________________________ (указать причину отказа)



Дата









00.00.0000

	
	 
	
	 
	
	 

	
	(должность)
	
	(подпись)
	М.П.
	(Ф.И.О.)
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